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KATILIM BELGESİ VE SERTİFİKA SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 
BİRİMİ  Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Akademik Personel, İdari Personel 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Eğitmenler, Kursiyerler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  14 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 
Eğitim programına devam zorunluluğunu yerine getirmiş ve sınav öngörülmüşse yapılan sınavda yeterli 
dereceyi almış kursiyerler başarılı sayılırlar. Programın niteliğine göre kursiyerlere sertifika ya da katılım 
belgesi verilir. 
 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Sınav, Devamsızlık 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Sertifika, başarı ve katılım belgesi. 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Tarsus Üniversitesi Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 
Sertifika programlarında başarının değerlendirilmesi yazılı, sözlü veya uygulamalı sınavlarla yapılabilir. 
Eğitim faaliyetlerine katılım süresi, toplam eğitim süresinin teorik program için en az % 70’i uygulamalı 
program için en az % 80’i olmalıdır. Başarı gösteren adayların sertifika, başarı, katılım belgeleri 
hazırlanır ve müdürün imzasından sonra kursiyerlere verilir. 
 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Sertifika, başarı ve katılım belgesi.   

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Müdür: Tarsus Üniversitesi Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürü   
İlgili Yönetici : Rektör, Rektör Yardımcısı, Müdür 
İP: Tarsus Üniversitesi Uluslararası Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma Merkezi Sekreteri 
AP: Akademik Personel 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 
 

Ayşe KOÇAK 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Dr.Öğr.Üyesi M.Sami SÜYGÜN 
Müdür 

 
 
Dr.Öğr.Üyesi M.Sami SÜYGÜN 

Müdür 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
AP 

4 Gün

3 Gün

7 Gün

 

Sertifika,Başarı,
Katılım Belgesi 

SORUMLU  İŞ AKIŞI 

Hazırlanan sertifika, başarı ve katılım belgeleri ilgili yönetici
tarafından imzalanır. 

Hazırlanan sertifika, başarı ve katılım belgeleri kursiyerlere 
takdim edilir.Talep halinde internet ortamından da 
gönderilir. 

DÖKÜMANLARSÜRE 

Katılımcılar  kayıt  oldukları  eğitim  programlarının  tüm 
genel  ve  özel  koşullarını  yerine  getirdiklerinde  başarılı 
sayılırlar. 

Başarı gösteren kursiyerlere verilecek sertifika, başarı ve 
katılım belgeleri hazırlanır. 
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